UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PUC HQP DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 867 /UBND-VHXH Purc Hop, ngay 28 thang 8 nam 2026
V/v thyc hién danh gia, xép loai
chat luong dinh ky hang quy dbi

v6i cong chire, vién chuce

Kinh gtri: Thu trudng cac co quan, don vi thuoc UBND xa quan ly.

Cin ¢t Cong van s6 3905/UBND-NC ngay 25/6/2026 ciia UBND tinh Hung
Yén vé viéc danh gia dinh ky hang quy ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc.

Thuc hién Hudng dan sé 13-HD/PU ngay 15/7/2026 ctua Pang uy xa Puc
Hop hudng dan vé viéc danh gia dinh ky hang quy di vdi can bo, cong chire, vién
chtrc giir chire vu lanh dao, quan 1y trong hé thong chinh tri xa Ptc Hop.

Pé thyc hién danh gia, xép loai chat luong dinh ky hang quy ddi véi ca
nhan cong chirc, vién chirc ddm bao theo dung quy dinh UBND x3 dé nghi céc co
quan, don vi thuoc UBND xa quan 1y thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

I. Muc dich, yéu cau.

Trién khai thyuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong can bd 1anh dao,
quan 1y, cong chirc, vién chic bao dam ding yéu ciu, nguyén tic va cac noi dung
quy dinh vé trach nhiém, thAm quyén cua nguoi dung dau tap thé, co quan, don
vi gin véi co ché kiém soat quyén luc trong cong tac can bo theo chi dao ctia Ban
Thuong vu Dang ty tai Huéng dan 13-HD/TU ngay 15/7/2026.

Thu truong cac co quan, don vi chiu trach nhiém l1anh dao, chi dao viéc cu
thé hoa ndi dung, tiéu chi danh gid, xép loai chat lugng hing quy d6i véi can bo,
cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y theo phan cap, bao dam phu hop
v6i chie ning, nhiém vy, ddc diém va tinh hinh thyc tién ctia co quan, don vi theo
Huéng dan 13-HD/TU ngay 15/7/2026.

I1. N¢i dung khung tiéu chi, thang diém (Tong 100 diém).

2.1. Khung tiéu chi danh gia ap dung cho Lanh dao, quan ly

- Viéc danh gia chét lugng ddi v4i ca nhan duoc thue hién theo khung tiéu
chi chung, gdm 02 nhém tiéu chi duoc lwong hoa két qua trén thang diém 100.
Két qua nay 1a co s¢ dé xép dbi chiéu va xép loai chat lugng can bo theo quy dinh.

a. Nhom tiéu chi chung (Tdi da 30 diém)

- Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng; ban linh chinh tr1; viéc chép hanh chu
truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; giit gin pham chét,
uy tin va hinh anh ctia can bd, dang vién; thuc hién trach nhiém néu guong.

- Tu duy ddi méi, tAm nhin chién lwoc; nang luc 1anh dao, quan 1y, diéu
hanh va td chirc thuc hién nhiém vuy; tinh than chu dong, sdng tao; ddm nghi, dam
lam, dam chiu trach nhi€ém vi lgi ich chung.



- Viée thyc hién ti phé binh va phé binh; tinh than tu soi, t stra; két qua khic
phuc céc han ché, khuyét diém da duogc chi ra hodc két luan boi cap c6 tham quyén.

b. Nhém két qua thue hién chirc trach, nhi¢m vu (T6i da 70 diém)

- Viéc danh gia duogc thuc hién trén co s& két qua, san phém cong viéc, tién
dd, chat lugng, hi¢u qua thyc hién nhiém vu va mirc d§ hoan thanh céc chi tiéu,
nhiém vu duoc giao hang quy; gan véi trach nhiém ca nhan trong to chie thyc hién.

- Céc tiéu chi danh gia tap trung vao két qua thuc hién nhi¢m vu thuéc mat
hodc mét sb linh vuc trong tdm sau:

+ Xay dung Bang va h¢ théng chinh tr1 trong sach, viing manh; xay dung doi
ngil can bo; gitr gin doan két noi bo; phong, chdng tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc;

+ Thyc hién nhiém vu chinh tri va cac muc tiéu phat trién kinh té - x4 hoi
theo chirc ndng, nhi¢ém vu dugc giao;

+ Hoan thién thé ché; nang cao hiéu lyc, hi¢u qua quan ly, diéu hanh; cai
cach hanh chinh; diy manh phan cap, phan quyén gan voi kiém tra, giam sat va
kiém soat quyén lyc;

+ Phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi moi sang tao va chuyén ddi so;

+ Phat trién van hoa, con nguoi, bao ddm an sinh xa hdi; nang cao doi séng
Nhan dan;

+ Bao dam quéc phong, an ninh, déi ngoai va hoi nhap quéc té.

2.2. Poi véi cong chire, vién chire, nguwoi lao ddng khong giir chire vu
lanh dao, quan ly

a. Nhom tiéu chi chung (T6i da 30 diém)

- 'Y thtrc t6 chire ky luat, chip hanh ndi quy co quan, quy ché 1am viéc, gio
gic hoi hop; tac phong 1¢ 16i lam viéc.

- Pao dirc cong vy, tinh than phuc vu nhan din; vin hoa giao tiép cong so,
thai do tan tinh hudng dan nguoi dan chu dao, khong phién ha, khé khin cho
nguoi dan va doanh nghiép.

- Tinh than trach nhiém xay dung nd1 b0 co quan; tinh than tu hoc, tu bdi
dudng nang cao trinh d6 chuyén mén; su phdi hop tt giita cac ca nhan trong ciing
phong ban va giira cac phong ban chuyén mén dé giai quyét viéc chung.

b. Nhom két qua thuwe hién nhiém vu theo Vi tri viéc lam (T6i da 70 diém)

- S6 luong va tién do giai quyét hod so cong viée: Do luong truc tiép ty 16
hé so xir Iy dang han, trude han trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong, khong dé hd so qua han khong 1y do.

- Chat 1u’ong van ban, san pham tham muu: Do chinh xac vé nodi dung quy
dinh phap luat, thé thirc vin ban hanh chinh khi cong chirc chuyén mén truc tiép
soan thao, trinh ky.

- Viéc thuc hién cac nhi¢m vu phat sinh, dot xuat theo chi dao bﬁng van ban
hodac thong bao két luan cong viéc cua Lanh dao co quan, don vi truc tiép hoac
Lanh dao cép trén giao.



2.3. Vé mirc d9 hoan thanh nhiém vu

Viéc danh gia phai gén véi két qua, san phém cu thé, mic d6 hoan thanh
cac chi tiéu, nhiém vu dugc giao va trach nhi€ém cua ca nhan trong td chirc thuc
hién. Chat lugng san pham dau ra dugc tham dinh theo 04 muc:

- Mtrc 1: (Cha dong giai quyét hiéu qua): C4 nhan chu dong nghién ciru,
tham muru, to chire thuc hién; tiép can, giai quyét hiéu qua van dé dit ra, dap ung
hodc vuot yéu cau; co tac dong tich cuc, ro nét dbi véi linh vuc, co quan hodc
pham vi phu trach.

- Mirc 2: (Pap tng yéu cau): Hoan thanh cic yéu cau ctia nhiém vu dugc
giao va trach nhiém cila c4 nhéan trong to chirc thuc hién, giai quyét van dé dat ra
dap tng duoc yéu cau.

- Me 3: (Co ban dép tng yéu cau nhung con han ché): Hoan thanh co ban
cac yéu cau ctia nhiém vu, gop phan giai quyét van dé dat ra nhung hiéu qua hodc
pham vi tic dong con han ché, can tiép tuc hoan thién.

- Mitic 4: (Khong dap tmg yéu cau): Két qua cong viéc khong dat yéu cau,
chua giai quyét duogc van dé hodc hiéu qua théip, khong tao dugc chuyén bién.

3. Quy trinh va cac budc thwe hién (03 budc)

Budc 1: Xac dinh muc tleu, nhiém vu trong tam, san pham cong viéc,
t6 chirc thwe hién, ty chim diém, danh gia, dé xuit mirc xep loai

1. Xdc dinh muc tiéu, nhiém vu trong tam, san pham cong viéc va két qua
can dat dugc cia timg quy Can clr chuong trinh, ké hoach cong tic nim cia co
quan, don vi va chure trach, nhi¢ém vy duogc giao, truéc ngay 10 thang diu tién
ciia quy c4 nhan xay dung ké hoach cong tac quy; trong d6 xac dinh rd muc tiéu,
nhi€ém vu trong tadm, san phém cong Vviéc, tién do thuc hién va két qua can dat
duoc trong quy lam co s¢ theo doi, danh gia muc do hoan thanh nhi¢m vu.

2. Tong hop, dé xudt cdp cé thim quyén phé duyét

- Thu trudng cac co quan, don vi thuoéc UBND x4 can ctr cac quy dinh hién
hanh chiu trach nhiém chi dao xdy dung ké hoach cong tac trong quy; to chirc ra
soat, tham dinh va quyét dinh phé duyét ké hoach cong tac quy ddi véi cap pho,
cong chirc, vién chirc ciia co quan don vi minh. Pong thoi giri quyét dinh vé
UBND x4 (qua phong Vin héa-Xa héi xa) dé theo ddi tién do, két qua thyc hién.

- Phong Vin hoa - Xa hoi xd ¢6 trach nhiém tiép nhan, thim dinh ké hoach
cong tac, nhiém vu trong tam, danh myc cong viéc dbi véi cép trudng cac co quan,
don vi va trinh Cha tich UBND x3 phé duyét ké hoach cong tac quy theo quy dinh.

3. Theo déi, cdp nhdt va hinh thanh ho so ddnh gid

Thu trudng cac co quan, don vi ¢é trach nhi¢m theo ddi, cdp nhat tinh hinh
thuc hién nhiém vy; bd sung cac nhi¢m vu phat sinh hoac diéu chinh nhiém vu
theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén; dong thoi tong hop, luu trix tai liéu, minh
ching va hoan thanh hd so danh gia can bo theo quy dinh.

4. Tw danh gid, chdm diém cudi quy



Dinh ky trwée ngay 10 thang cudi ciing ciia quy: Can cr chuc trach, nhiém
vu duoc giao va két qua thuc hi€n nhiém vu trong quy; cdc ca nhan hoan thién
ban tu danh gia, tu chim diém theo thang diém 100 va ty dé xuét muc Xép loai
chét luong theo Phuy luc 4.7 ctia Coéng vin nay.

Buéc 2: Tham dinh, dé xuat mirc xép loai tai co quan, don vi

Can cr két qua tu danh gia, dé xuat muac xép loai ctia ca nhan (budce 1), Thu
truong cac co quan, don vi truc thudéc UBND xa chu tri cung tap thé lanh dao,
quan 1y xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng hang quy d6i véi can
b0, cong chire, vién churc khong gilr chire vu 1anh dao, quan 1y hién dang cong tac
tai cac co quan, don vi theo 04 mtc:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vy;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhiém vuy.

Cac co quan, don vi gl ho so, bao céo dé xuat danh gia, xép loai chat lugng
can bd vé UBND x4 qua phong Vin héa - Xa hoi trude ngay 15 thang cudi cling
ctia quy dé tong hop bao cao theo quy dinh.

Két qua danh gia phai can clt vao tién do; chat luong san phém dau ra, hiéu
qua thyc hi¢n nhiém vy; mac do kho, phuc tap, pham vi tdc dong ctia tirng nhi€ém
vu duogc giao. Doi vai chit luong san phim dau ra va hiéu qua thuc hién nhiém
vy, nhat 12 nhiém vu trong tam, then chot, phai danh gia r6 mac do dap tng yéu
cau theo 04 mirc duoc quy dinh tai muc 2.3.

Buéc 3: Quyét dinh danh gia, xép loai

IIL. TIEU CHUAN XEP LOAI CHAT LUQNG HANG QUY

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu: La c4 nhan c6 két qua tong diém danh
gia dat tir 90 diém tro 1én. Pong thoi, phai dap ung cac diéu kién cu thé sau:

- Ngoai thuc hién tot cac tiéu chi chung, c4 nhan phai thyc sy guong mau
vé tu twong chinh tri, dao dirc, 16i sdng, tic phong 18 16i, phwong phap lam viéc,
¥ thrc t6 chirc ky ludt; cac dia phuong, linh vuc, co quan, don vi, bo phan do ca
nhan tryc tiép lanh dao, quan ly hoan thanh 100% nh1em vu duoc giao; trong do
c6 it nhat 30% s6 nhiém vy hoan thanh vugt mirc yeu cau.

- Cép c6 thadm quyén xem xét, quyét dinh sd luong c4 nhan dugc xép loai
"Hoan thanh xuét sic nhiém vy" khong vugt qua 20% téng sb ¢4 nhan duoc Xép
loai "Hoan thanh tt nhiém vu" theo ddi tuong co vi tri, vai tro, chirc nang, nhi¢m
vu twong dong.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu: La ca nhan c6 tong diém danh gia dat tir 70
dén dudi 90 diém. Ngoai thyc hién t6t cc tidu chi chung, ca nhan phai guong
mau vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i sdng, tic phong, 1& 16i, phuong phap lam
viéc, y thirc t6 chirc ky luat; cac linh vuc, co quan, don vi, bd phan do cd nhan
truc tiép lanh dao, quan ly hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao, ding thoi



han, bao dam chat lugng, hiéu qua.

3. Hoan thanh nhiém vu: La c4 nhan c6 tong diém danh gia dat tir 50 dén
dudi 70 diém. Ngoai thyc hién tt céac tiéu chi chung, cac linh vuc, co quan, don
vi, bd phan do c4 nhan truc tiép lanh dao, quan 1y hoan thanh 100% cac nhiém vu
duoc giao; s6 nhiém vu chua bao dam tién do khong vuot qua 20%.

4. Khong hoan thanh nhiém vu: La c4 nhan c6 tong diém danh gia dudi
50 diém hodc thudc mét trong cac truong hop sau:

- C4 nhan khong hoan thanh 100% nhiém vu duoc giao trong quy thi xép
loai “Khéng hoan thanh nhiém vu”, trir trudng hop vi Iy do khach quan, bt kha
khang dugc cap co thim quyén xac nhan (néu 1y do cu thé).

- Co6 vi pham lién quan dén churc trach, nhiém vu trong thyc thi cong vu bi
xtr 1y ky luat tir khién trach trg 1én.

- Bi cap c6 tham quyén két luin c6 biéu hién suy thoai vé tu twong chinh
tri, dao dirc, 16i séng, "tir dién bién", "ty chuyén hoa".

- C6 t6 chtrc hodc ca nhan trong pham vi quan 1y truc tiép xay ra tham
nhiing, 1ang phi, ti€u cuc va bi xur ly ky luét.

- B6i v6i tap thé hoan thanh dudi 70% céac nhiém vu, chi tiéu duogc cap co
tham quyén giao (khong bao gdm cac trudng hop bat kha khang duoc cip co tham
quyén xac nhan) thi xép loai "Khong hoan thanh nhiém vu" ddi voi ngudi ding
dau. Viéc danh gia, dé xuit muc xép loai dbi vai cap pho va thanh vién trong tap
thé 1anh dao, quan 1y d6 phai can cr trén két qua thuc hién nhiém vu thudc linh
vuc phu trach, mirc d6 lién d6i trach nhiém ddi véi két qua chung cia tap thé dé
dé xuat mirc xép loai phu hop va khong xép loai “Hoan thanh xuét sac nhiém vu”.

Truong hop ca nhan lanh dao, quan 1y da chu dong phat hién, bao cdo va
chi dao xtr 1y kip thoi, khic phuc xong hau qua thi cip c6 thim quyén cin clr vao
hoan canh, tinh chit, hanh vi, mtc d6 vi pham, hiu qua, nguyén nhan va cac yéu
tb lién quan khac dé xem xét, danh gia, xép loai bao ddm khach quan, than trong,
toan dién va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh theo phén cap.

IV. Ho so dé nghi danh gia, xép loai chat lwong

Hb so dé nghi danh gia, xép loai gom:

(1) Bao cao két qua déanh gia, Xép loai chét lugng can bd cua co quan, don
vi theo quy;

(2) Ban tu danh gi, xép loai chat luong cua ca nhan (phu luc 4.7)

(3) Phu lyc chi tiét cham diém két qua thuc hién nhiém vu (KPI) trong quy;

(4) Bang tong hop két qua danh gia va dé xuat muc xép loai theo quy.

(5) Bién ban hoi nghi danh gia

(6) Cac van ban minh chimg san pham dau ra noi trdi hodc van ban giai
trinh 1y do khach quan (néu c6).

V. Thoi gian thue hién

Dinh ki hing quy (trwdc ngay 15 thdng cudi cing ciia méi quy), cic co



quan, don vi chi dong giri hd so vé UBND xa (qua phong Vin héa-Xa hoi);
UBND xa khong thuc hién ban hanh van ban dé nghi hay huéng dan (trtr khi co
thay doi vé noi dung theo quy dinh mdi cuia cép ¢4 tham quyén).

Trudng hop tap thé, ca nhan ndp ho so dé nghi cap c6 tham quyén danh gia,
xép loai chat lugng hang quy mudn so voi thoi gian quy dinh ma khong c6 1y do
chinh dang thi Thu truéng co quan, don vi d6 hoan toan chiu trach nhiém trudc
tap thé Lanh dao UBND x3 va duong nhién dugc xép loai & mic “Khéng hodn
thanh nhiém vu”.

Uy ban nhan dan xi yéu cau Thu truéng cac co quan, don vi nghiém tic
trién khai thuc hién theo quy dinh./.#

Ky boi: UY BAN NHAN DAN XA PUC HOP
Co quan: UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN
Thoi gian ky 28/08/2026 07 56:44

Noi nhgn: > BAN NHAN DAN
- Nhu trén; o 7™
- Thuong truc Pang uy xa (de bict); J A\
- Chu tich, cac PCT UBND x3;
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