
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ ĐỨC HỢP

       
Số:     /UBND-VHXH

V/v rà soát, tổng hợp nhu cầu tuyển 
dụng lao động của các doanh 

nghiệp trên địa bàn xã
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

       
           Đức Hợp, ngày     tháng     năm 2026

                  Kính gửi:  
- Phòng Văn hóa - Xã hội;
- Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã;
- Trưởng các thôn.
- Các doanh nghiệp, cơ sở sản xuất, kinh doanh trên địa 
bàn xã;

Nhằm nắm bắt kịp thời nhu cầu tuyển dụng, sử dụng lao động của các 
doanh nghiệp, cơ sở sản xuất, kinh doanh trên địa bàn; phục vụ công tác tổng 
hợp thông tin thị trường lao động, tư vấn, giới thiệu việc làm và kết nối người 
lao động có nhu cầu tìm kiếm việc làm với các đơn vị có nhu cầu tuyển dụng, 
Ủy ban nhân dân xã Đức Hợp đề nghị các cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp và các 
thôn phối hợp triển khai thực hiện một số nội dung sau.

1. Các doanh nghiệp, cơ sở sản xuất, kinh doanh trên địa bàn xã
Rà soát tình hình sử dụng lao động và nhu cầu tuyển dụng lao động của 

đơn vị trong thời gian tới, tập trung vào các nội dung:
- Tên doanh nghiệp/cơ sở; địa chỉ; ngành, nghề sản xuất, kinh doanh; 

thông tin người phụ trách và số điện thoại liên hệ.
- Tổng số lao động hiện đang sử dụng; số lao động có nhu cầu tuyển mới.
- Vị trí, ngành nghề cần tuyển dụng; số lượng lao động cần tuyển đối với 

từng vị trí.
- Yêu cầu đối với người lao động: giới tính, độ tuổi, trình độ chuyên môn, 

trình độ tay nghề, kinh nghiệm làm việc và các yêu cầu khác (nếu có).
- Mức lương hoặc khoảng thu nhập dự kiến; thời gian làm việc; địa điểm 

làm việc.
- Các chế độ, quyền lợi đối với người lao động như: bảo hiểm xã hội, bảo 

hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp, tiền thưởng, hỗ trợ ăn ca, đi lại, chỗ ở và các 
chế độ khác (nếu có).

- Thời gian dự kiến tuyển dụng và hình thức tiếp nhận hồ sơ tuyển dụng.
Các doanh nghiệp, cơ sở sản xuất, kinh doanh tổng hợp nhu cầu theo 

Phiếu rà soát nhu cầu tuyển dụng lao động gửi kèm Công văn này và gửi về 
UBND xã Đức Hợp (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) trước ngày 05/10/2026 để tổng hợp.
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2. Phòng Văn hóa - Xã hội
- Chủ trì tham mưu UBND xã triển khai rà soát, tổng hợp nhu cầu tuyển 

dụng lao động của các doanh nghiệp, cơ sở sản xuất, kinh doanh trên địa bàn xã.
- Hướng dẫn các đơn vị cung cấp đầy đủ các thông tin cần thiết; tiếp nhận, 

tổng hợp nhu cầu tuyển dụng theo từng ngành, nghề, vị trí việc làm, số lượng và 
yêu cầu tuyển dụng.

- Trên cơ sở kết quả rà soát, tổng hợp thông tin về nhu cầu tuyển dụng để 
phục vụ công tác thông tin thị trường lao động, tư vấn, giới thiệu việc làm, kết 
nối người lao động trên địa bàn với các doanh nghiệp có nhu cầu tuyển dụng; 
tham mưu UBND xã báo cáo cơ quan cấp trên khi có yêu cầu.

- Theo dõi, tổng hợp những khó khăn, vướng mắc trong quá trình triển 
khai, kịp thời tham mưu UBND xã xem xét, giải quyết theo thẩm quyền.

3. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã
 Phối hợp tuyên truyền, thông tin rộng rãi nhu cầu tuyển dụng lao động 

của các doanh nghiệp, cơ sở sản xuất, kinh doanh trên hệ thống truyền thanh và 
các kênh thông tin phù hợp của xã để người lao động trên địa bàn biết, đăng ký 
tham gia tuyển dụng; phối hợp tuyên truyền các hoạt động tư vấn, giới thiệu việc 
làm và kết nối cung - cầu lao động khi có yêu cầu.

4. Trưởng các thôn
- Phối hợp thông tin, tuyên truyền đến người dân trên địa bàn về nhu cầu 

tuyển dụng lao động của các doanh nghiệp; nắm bắt người lao động có nhu cầu 
tìm kiếm việc làm, chuyển đổi việc làm để hướng dẫn tiếp cận thông tin tuyển 
dụng phù hợp.

- Đồng thời, phối hợp cung cấp, phản ánh thông tin về các doanh nghiệp, 
cơ sở sản xuất, kinh doanh đang hoạt động trên địa bàn thôn có nhu cầu tuyển 
dụng lao động nhưng chưa được tổng hợp, nhằm bảo đảm việc rà soát đầy đủ, 
sát với tình hình thực tế.

UBND xã Đức Hợp đề nghị các doanh nghiệp, cơ sở sản xuất, kinh doanh 
và các cơ quan, đơn vị, thôn quan tâm phối hợp triển khai thực hiện; gửi thông 
tin, số liệu đúng thời gian để tổng hợp, phục vụ công tác kết nối, giới thiệu việc 
làm cho người lao động trên địa bàn./. 

Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT, VHXHH.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Nguyễn Thu Hà
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